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Reditel Zakladni §koly a Mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢&.561/2004 Sh., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
v platném znéni, vydava Skolni tad, kterym se upiesiiuji vzidjemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci S$koly.
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CL. I Prava a povinnosti ucastnikii predskolni vychovy a vzdélavani

Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
$kolni vzdélavaci program

Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzd€lavani)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji,

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,

e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pti plnéni zékladnich cilii vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzd&lavani (déle jen ,,vyhlaska o MS%),

Vv platném znéni.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1

2.2

2.3

2.4

Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dit¢*) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matetské skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvoii
vedouci u¢. matei'ské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim
potiebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho
radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

3.1

Rodice déti, poptipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubchu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke v§em rozhodnutim matei'ské Skoly tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani déti,



3.2

na poradenskou pomoc matei'ské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti

K jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcll pii vzdeélavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupct

s pedagogickymi pracovniky matetské skoly* tohoto Skolniho tadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno — pevna obuv, hraci teplaky ¢i zastérka,

b) na vyzvani feditele ZS a MS nebo vedouci u¢. MS se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

c) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 §kolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubch vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (idaje pro vedeni skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.

(dite, které nema zaplacenou stravu a Skolné v fadném terminu, nebude od zdkonnych
zastupcu ucitelkou pievzato)

Povinné ptedskolni vzdélavani:

Podle Skolského zakona je zdkonny zastupce ditéte povinen piihlésit dité k predikolnimu
vzdélavani v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost piedskolniho vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 2). Pokud tak zakonny zastupce neucini, dopusti se ptestupku podle §
182a Skolského zdkona.

Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech

nejméné 4 hodiny. Zadkonny zastupce se dopousti prestupku v ptipadé, ze zanedbava péci
o povinné predskolni vzdélavani ditéte (§ 182a Skolského zakona). Povinné predskolni
vzdélavani lze v odivodnénych piipadech plnit i formou individualniho vzdélavani. Ma-li
byt dit¢ individudlné vzdélavano pirevaznou cast Skolniho roku, je zédkonny zdstupce
povinen toto rozhodnuti ozndmit spadové materské Skole nejpozd€ji 3 mésice pied
zaCatkem Skolniho roku. U¢itelka povéfena vedenim matetské Skoly doporuci zakonnému
zéastupci ditéte, které je individudlné vzdélavano, oblasti, ve kterych mé byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychdzeji z Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani. Ucitelka povéfena vedenim matefské Skoly provefi troven osvojovani
ocekavanych vystupll v jednotlivych oblastech, ptipadné doporuc¢i zakonnému zastupci
dals$i postup pfi vzdélavani. Termin ovéfeni bude se zdkonnym zastupcem dohodnut
VvV obdobi mezi tfetim a ¢tvrtym mésicem od zahdjeni Skolniho roku. Zakonny zastupce je
povinen zajistit ucast ditéte, které¢ je individudlné vzdélavano, na ovéreni. Individudlni
vzdélavani ditste se fidi § 34b Skolského zakona.



CI. II Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské
Skole

3) Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

5.1 Pro ptijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predkladd zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — ptiloha ¢. 1,

b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,

C) povéfeni rodic¢i k vyzvedavani ditéte,

d) piihlasku ke stravovani,

e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

5.2  Piiptijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdelavani muize feditel Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.3 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do mateiské skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matetska skola pferusila provoz.

6 Rozhodnuti Feditele Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zékladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditel Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte

k piedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,
a zékonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

7 Ukonéeni vzdélavani z duvodu neacasti ditéte na vzdélavani

Reditel $koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni vzdelavani ditéte, pokud se neptetrzité¢ neucastnilo vzdélavani po dobu
delsi neZ dva tydny a nebylo omluveno zékonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v bodech 16. 1. az 16. 3 tohoto Skolniho tadu.

8 Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu materské Skoly ze strany
zakonnych zastupcu

V piipadé, Ze zadkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovend v bod¢ 18. tohoto Skolniho fadu, mize feditel po ptedchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v matetské

Skole z divodu naruSovani provozu matetské skoly.

9 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi ptijeti ditéte ke vzdélavani v mateiské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dite
dal$im vzdélavanim, miZe feditel Skoly na zaklad¢ pisemného ozndmeni — Zadosti zdkonnych
zastupcti rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matei'ské skole. - Piloha €. 2



10 Ukoncéeni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipad¢, ze zakonni zéstupci ditéte opakovane nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mize teditel skoly po
predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské Skole z diivodu nehrazeni stanovenych tplat.

11 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluZzbam cizinct

11.1 Pfistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jin¢ho Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

11. 2 Cizinci ze ttetich stati (nejsou obcany EU) maji ptistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dntl, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

CI. III Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zistupcti p¥i
vzdélavani déti a pravidla vzaijemnych vztahi zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky materské Skoly

12 Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptlisobu a rozsahu jeho stravovani

12.1 Pfi pijeti ditéte do mateiské §koly vedouci ué. MS pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
vV matefské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zéstupci ditéte zpisob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské Skole.

12. 2 Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s vedouci u¢. matetské Skoly.

12.3 Jedna-li se o déti, které se v matetské Skole pravidelné vzdélavaji kratsi dobu, nez
odpovida provozu matetské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochéazky ditéte, jemuz
nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s i€innosti od prvniho
dne druhého kalendainiho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této
dohody teditel matefské Skoly neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte, které se
vzdélava ve zbyvajici dobg.

13 Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukondeni
vzdélavani

13.1 Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho

pfevleceni v Satné€ pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

13.2  Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matefské Skoly ptimo ve tfidé€, do které dité dochéazi, poptipad€ na zahradé
matetské Skoly a to v dobé ur¢ené matetskou skolou k ptrebirani déti zdkonnymi zastupci.



13.3

13.4

135

14

14.1

14.2

14.3

14. 4

V piipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob ptebirani ditcte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povefit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pti
vzdelavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte predaji zdkonni zastupci vedouci u¢. matetské skoly.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité¢ do stanovené doby, piislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci u¢. matetské skoly,

) fidi se postupem doporudenym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdé&jsich predpist, ma kazdy pravo obrétit se na policistu a
policejni utvary se zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemiize vzit dite domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle §
5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeldavani, pravnicka osoba vykonavajici
cinnost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou prdci prescas. V této dobé by viak méla s ditétem setrvavat na vizemi materské

skoly.)

Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupca déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné matet'ské Skoly a na
webovych strankach Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ ur¢ené pro konzultace
s rodic¢i, ¢i po domluvé s ucitelkou kdykoli mimo jeji pfimou vzdélavaci ¢innost,
informovat o pribéhu a vysledcich vzdelavani ditéte. Informace zdkonnému zastupci
podava ucitelka tridy, do které dit¢ dochézi.

Vedouci u¢. matetské Skoly nejméné dvakrat za Skolni rok svolava tfidni schlizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o v§ech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby miize
byt svolana 1 mimotadna schlizka rodi¢i s vedenim matetské Skoly, a to zejména

Z provoznich divodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci u¢. matetské skoly, feditelem Skoly
nebo s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiidé,
individuélni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zdkonnych
zastupcil ke vzdelavani ditéte.
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15.1

15.2
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16.1

16. 2

16.3

16. 4

Vedouci u¢. matetské skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfidé¢, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zéstupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

Informovani zakonnych zastupcta déti o mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

Pokud matefska skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
ptredstihu jednoho tydne zdkonné zastupce déti prostiednictvim pisemného zveiejnéni
informaci na nasténce v Satn¢ a na webu skoly.

V ptipad¢, Ze soucasti akci uvedeny v bodé 15. 1. bude i1 finan¢ni ptispévek rodicu,
vyzéada si mateiska skola souhlas zakonnych zastupct s Gcasti ditéte na takovéto akci a
pro déti, jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci doptedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské
skole.

Rodice jsou povinni omlouvat neptitomnost ditéte nejpozdéji do 2 dnid od zacatku
neptitomnosti ditéte, nejlépe vSak neprodlené, a to osobné ve tfid¢ ulitelce, pisemné nebo
telefonicky nebo e-mailem na adrese ms.staraves@seznam.cz, véetné sdéleni
predpokladané doby neptitomnosti ditéte. O omluveni ditéte v povinném predskolnim
vzdélavani bude proveden pisemny zaznam v Omluvném listé ditéte, kde bude
uveden diivod nepritomnosti ditéte, doba nepritomnosti, podpis zakonného
zastupce, piipadné zaznam o telefonické nebo e-mailové omluvé ditéte. Nebude-li
dit¢ omluveno do 2 dnili od zac¢atku nepfitomnosti, vyzve zdkonného zastupce k omluvé
ditéte ucitelka povéfena vedenim MS. V piipadé, Ze dité nebude ani na vyzvu omluveno,
je ugitelka povétena vedenim MS opravnéna kontaktovat pracovisté OSPOD (Organ
socialn¢ pravni ochrany déti). Povinnost omlouvat nepfitomnost ditéte v povinném
predskolnim vzd&lavani se netyka obdobi prazdnin a statnich svatki. Reditel skoly je dle
Skolského zakona opravnén vyzadovat doloZeni diivodu nepfitomnosti ditéte.

Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matei'ské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych menSich
zdravotnich obtiZich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zménég zdravotni zplsobilosti

ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zadvaZnych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na priibéh vzdelavani ditéte.
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Stanoveni podminek pro ihradu Gplaty za predskolni vzdélavani a stravného
vV materské Skole

ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANT{

a) Zafizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb S$kolniho
stravovani

1. Skolni stravovani v matefské kole zabezpeduje $kolni jidelna v provozovné
prostorové umisténé v oddélené Casti matetské Skoly. Pii piipravé jidel postupuje Skolni
jidelna podle Vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (dale jen Vyhlagka
o Skolnim stravovani) a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

2. Skolni jidelna p¥ipravuje jidla, které jsou rozvazena do t¥id Broudci a Berusky
vMS Nad Zamkem, ve kterych probiha vlastni stravovani déti. ,,Slunitka“ a
,,Hvézdicky* obédvaji ve Skolni jidelng.

3. Dité prihlasené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni presnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje skolni
jidelna i tekutiny, které déti béhem svého pobytu v mateiské Skole konzumuji
V ramci ,,pitného rezimu.

4. Pokud je se zakonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte
v matefské Skole (viz bod 5.1) nez celodenni, ma dit¢ pravo odebrat jidla
pfipravovana skolni jidelnou a vydavéana détem v dobé& jeho pobytu v MS.

b) Stravovaci rezim déti v prub&hu vzdélavani
1. V priibéhu denniho pobytu v mateiské Skole se déti stravuji podle nasledujiciho
zékladniho stravovaciho rezimu:

8:00 - 8:45 podavani dopoledni presnidavky v samoobsluzném rezimu (déti
si berou presnidavku individualné podle vlastniho pocitu hladu)

11:15-12:00  obed

14:00 - 14:30  podavani odpoledni svaciny

2. V ramci ,,pitného rezimu“ maji déti po dobu svého denniho pobytu v mateiské Skole
k dispozici napoje (Caje, ovocné $tavy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky), které jsou
piipravovany podle zasad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych
druhli napojii. Dé&ti pozivaji ndpoje v pribéhu celého pobytu v matefské Skole
V samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.

¢) Uprava postupu pii odhlagovani déti ze S$kolniho stravovani v piipadé jejich
nepfitomnosti v matetské Skole

1.  OdhlaSovani z kazdodenniho vzdélavani z divodu doptedu znadmé nepiitomnosti

podle bodu 9.1 a 9.2 tohoto Skolniho tadu, stejné tak v ptipadé, ze dit€¢ nahle onemocni nebo se
mu stane Uraz a nemuze se z tohoto divodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez
zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce vedouci Skolni jidelny. Ozndmeni nepfitomnosti ditéte
vedouci skolni jidelny je mozné prostiednictvim telefonu, e-mailu nebo osobné.

2. Pokud neptitomnost ditéte nebyla dopiedu znama, mohou si zakonni zastupci



za prvni den nep¥itomnosti ditéte vyzvednout ve $kolni jidelné ZS od 11.05
do 12:15 hodin obéd (Sluni¢ka,Hvézdicky), na ktery by mé¢lo dité za tento den narok.
V MS Nad Zamkem od 11.05 do 12:15 hod zazvonit u prostfedniho vchodu — jidlo bude
vydano. Ostatni jidla lze za tento den odebrat pouze pokud to umoziuji hygienické
normy.

3. Obédy se odhlasuji kdykoliv pfedem u ved. jidelny, ale nejpozdéji predchozi

pracovni den do 14.00 hodin telefonicky: 558 669 247 nebo

e-mailem: jidelna.staraves@seznam.cz .
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Zikladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a
S ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti
d) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini reZim mateiské Skoly,
e) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,
f) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi

19

19.1

19.2

19.3

19. 4

19.5

dochazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzéjemné ohleduplnosti.

C1. IV Provoz a vnitini reZim matei'ské §koly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Mateiska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:30 do 16:00 hod.

V mésicich cervenci a srpnu muize feditel $koly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz v bodé¢ 19. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo pferusit a to zejména z divodu
stavebnich Uprav, ptedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku

pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami vedouci uc.
matetské Skoly zakonnym zastupctim déti nejméné 2 mésice predem.

Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych diivodl a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit 1 v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné diivody se
povazuji organizacni ¢i technické pfi€iny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvetejni ved. ug.
matefské Skoly na pfistupném mist€ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pferuseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 4 ro¢nicich, pti¢emz do jedné tfidy matetské
Skoly 1ze zaradit déti z riiznych ro¢niki.

Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje matetska
Skola zékonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.
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20 Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

20. 1 Ptedskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probihd v zdkladnim dennim rezimu

6:30 — 8:00 — schazeni déti, spontanni ¢innosti dle vybéru déti, individualni a skupinové

didakticky zacilené ¢innosti pfevazn¢ komunikativniho a rozumového charakteru

8:00 — 9:30 — komunitni kruh, plan dne, pohybova chvilka, artikulacni a dechové cviceni,
sluchova cviceni, vizuomotorika, grafomotorika, hygiena, svacina, skupinové¢, hromadné a
individudlni didakticky zacilené ¢innosti riizného charakteru (vytvarné, hudebni, pracovni,
pohybové, dramatické, literarni, rozumoveé, fecové, procvicovaci, experimentalni,
manipulacni...)

9:30 — 11:30 — hygiena, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku — vychdzky zamétené dle
aktualniho tématu, hromadné a skupinové didakticky zacilené Cinnosti pievazné pohybového
charakteru, individualni a skupinové didakticky zacilené ¢innosti pfevazné komunikativniho a
rozumového charakteru

11:30 — 12:30 — hygiena, ptiprava na obéd, obéd, odchazeni domi po ob&dég, ptiprava na
odpoledni odpocinek, didakticky zacilené ¢innosti pfevazné literarniho a hudebniho charakteru

12:30 — 14:00 - spanek, odpocinek, odpocinkové Cinnosti — literarni, vytvarné, manipulacni aj.
klidové aktivity

14:00 -14:30 — adaptace po odpolednim odpocinku, hygiena, svacina
14:30 — 16:00 - spontanni ¢innosti, pohybova chvilka, odchazeni déti domu
21 Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

21.1 Déti se piijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:00 hod. Po pfedchozi dohodé s rodici se 1ze
dostavit s ditétem i v jiné dob& (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

21.2 Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v $atné do daného obledeni a obuvi pro pobyt v MS. Véci déti
ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a skiin¢k. Véci déti rodice oznaci tak,
aby nemohlo dojit k zdméné.

21.3 Predavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti privadet az ke ttide, osobné je predat pedagogické pracovnici a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani
ucitelce.
Rodiée neponechavaji déti v $atn& nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze
zékonni zastupci déti a osoby jimi povétrené.

21.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
Déti, které chodi domti po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 a 12:15 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 16:00 hod. V pfipadg¢, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou,
oznami tuto skute¢nost rano pii predavani ditéte do tiidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.
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22.1

22.2
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23.1

Délka pobytu déti v MS:

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodi¢i. Dité mize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Vyjimecné pied obédem -po dohod¢ s ved.
U&. MS- zdravotni, adaptacni diéivody. Déti pichazeji do MS do 8:00 hod. Poté se MS

Z bezpecnostnich diivodi uzamyka. Pozd¢jsi ptichody dohodnou rodice s ucitelkami
predem.

Délka pobytu déti v povinném piedskolnim vzdélavani ma formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech nejméné 4 hodiny.

Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e omlouvaji nepiitomnost ditéte osobné u ucitelky ve tfidé, pisemné, telefonicky na

tel. &isle 558 669 248 ( MS Nad Zamkem), 733 606 827 nebo 597 457 240 (MS v ZS) nebo e-
mailem na adrese ms.staraves@seznam.cz, u déti v povinném piedskolnim vzdélavani
zaznamem v omluvném listé ditéte.
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24.1

25

25.1

Pobyt venku

Za piiznivého pocasi travi déti venku zpravidla dvé hodiny.
Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Zména reZimu
Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v piipade, ze to vyplyva ze skolniho

vzdélavaciho (ramcového) programu a v ptipadé vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akci.

Cl. V Podminky zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

26

26.1

26. 2

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pii vzdélavani

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik ptedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Piedat
dité povétené osobé€ lze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym
zastupcem ditéte.

K zajiSténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo Gzemi matetské Skoly stanovi vedouci uc.
matefské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny de€ti se zdravotnim postizenim.
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26.3

26. 4

26.5

26.6

26. 7

26.8

26.9

Vyjimeéne miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvyseni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
feditel mateiské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimeénych piripadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobild k pravnim ukoniim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, ktera vykonava ¢innost mateiské
Skoly.

Pti zajisStovani zotavovacich pobytl, poptipade vylet pro déti urci feditel matetské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, v€etné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirdni ditéte od zakonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, ze
dité neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate (jinak nemusi dité od
zakonného zastupce ucditelka prevzit).

Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho 1€kate, Ze dité je zdravé
a muze byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na

bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,

podrobnéji popsané v dalsich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam

Vv ptirod¢ a BOZP:

a) Pfi presunech déti pii pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v prirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré kameny ......)

e ped. pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezena prostranstvi

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostate¢né pfipraveny, odstranuji
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28.

29

29.

30

30.

vSechny ptrekazky, které¢ by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného
nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly piimérené
veéku déti a podle toho prizpisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou ntizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem pedagogického pracovnika
Skoly, néstroje jsou zvIast’ upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otiazkach BOZP se §kola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
Skolniho Fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaka a studentii ve Skolach a Skolskych zatizenich

zFizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j.
37014/2005-25.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Dilezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenésilnou formou a pfiméfené k jejim veéku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve ttidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

Zabezpe&eni budovy MS

Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro pfijiméani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichézejicich osob. Kazdy z
pracovnika Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit ditvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budoveé. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tinikovych vychodt.

Dalsi bezpe¢nostni opatieni
Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptfisny zédkaz pozivani alkoholu, pouzivani

nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
kterd k tomu nejsou urcena.
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CL VI Zachazeni a majetkem materské Skoly

Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby d¢ti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomickami, hraCkami a dalsimi vzdélavacimi
potebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem materské Skoly pfri jejich
pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
mateiské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleCeni do Sati, v kterych dité ptislo do
matetské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, poptipade po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditcte.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské skoly a v ptipad¢, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Cl. VII Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zamé&stnanec: Mgr. Olga Machacova. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 1. 9. 2017

Veskeré dodatky, zmény tohoto fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a
pied nabytim téinnosti budou s nimi seznameni v§ichni zaméstnanci MS a také zakonni
zastupci déti.

Zaméstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnanct s obsahem tohoto fadu nejpozdeji

do 15dnil od nabyti platnosti. Nové pfijimané zaméstnance pii nastupu do préace.

MS informuje o vydani a obsahu SR zakonné zastupce na prvnich tiidnich schiizkach.
Dale je SR vyvésen k piedteni na informativni nasténce v $atné a na webovych strankach.

Ve Staré Vsi n.O.

28.8.2017
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